Spojend Zkola
sv. Frantizka Ussiského
Malacky

Zakladnd organiza¢na norma

Zabezpecenie plnenia tloh Spojenej $koly sv. Frantiska Assiského (Sp3)
Organizacnd norma je platnd pre vSetky organizacné zlozky Spojene;j
Skoly sv. Frantiska Assiského a jej sucasti a vetkych jej zamestnancov
Norma nahradza prevadzkovy poriadok SpS z diia 1.1.2012.

V kancelarii riaditela skoly, na sekretariate Skoly, v hlavnej zborovni
SpS a na vratnici.

Zamestnanci SpS st povinni do 10 dni po vydani normy sa s fiou
oboznamit a svoje oboznamenie potvrdit podpisom. Kazdy
zamestnanec je povinny implementovat normu v kazdodennej praxi.

Schvalil: Peciatka: Datum schvalenia: Datum ucinnosti:
Mgr. Daniel
Masarovic, 31.08.2015 01.09.2015

riaditel Spojenej Skoly
sv. Frantiska Assiského



Prevadzkovy poriadok je vypracovany v zmysle § 24 zakona NR SR ¢. 355/2007 Z.z o
ochrane podpore a rozvoji verejného zdravia a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov a v sulade s § 10 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o
poZiadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

Cl.1
Identifikacné udaje prevadzkovatela zariadenia

Nézov zariadenia: SPOJENA SKOLA SV. FRANTISKA ASSISKEHO
Adresa: Klastorné namestie 1, 901 01 Malacky

ICO: 42256887

DIC: 2820009731

Telefonicky kontakt: 034/772 38 03

E-mail: czsmalacky@gmail.com

Forma hospodarenia: cirkevna skola s pravnou subjektivitou (C 58)
Zriad'ovatel: Rimskokatolicka cirkev, Bratislavska arcidiecéza,

Spitalska 7, 814 92 Bratislava
Osoba zodpovedna za prevadzku: Mgr. Daniel Masarovic — riaditel skoly, Statutar

Cl. 2
Druh zariadenia pre deti a mladez

(1) Spojena Skola sv. Frantiska Assiského v Malackach (dalej len Skola) je zaradend v sieti $kol a
Skolskych zariadeni SR ako cirkevna spojena Skola s dvoma organiza¢nymi zlozkami:

a. Zakladna skola Mansveta OlSovského
b. Gymndazium sv. FrantiSka Assiského (so Stvorro¢nym vzdeldvacim programom)

(2) Sucastou skoly je:

a. Skolsky klub deti
b. Skolska jedalen
Skolska kaplnka

(3) Najvyssi pocet Ziakov zodpovedajuci velkosti vnutornych priestorov zariadenia: 700.

CL.3
Opis a dispozi¢né usporiadanie objektu

(1) Skola sidli v historickej budove v centre mesta Malacky na Kldstornom namesti aje
sucastou objektu byvalého frantiskanskeho klastora, ktory pochadza z konca 17. storodia.
Spolu s prilahlym frantiskanskym chrdmom patri k najvyznamnejSim kultdrnym a historickym


mailto:czsmalacky@gmail.com

pamiatkam mesta. Vlastnikom objektu je Rehola mensich bratov frantiskanov, od ktorych ma
objekt v prendjme Farnost Malacky, Klastorné nam ¢. 3, 901 01 Malacky a skola je v ich
podndjme. Objekt Stvorcového pddorysu je od okolia oddeleny tehlovym murom, ktory je
v znacne schatralom stave a v rohoch objektu su Styri pévodné kamenné basty.

(2) Objekt pozostava z farskej a Skolskej Casti. Farsku cast tvori kostol a zapadné kridlo hlavne;j
kldstornej budovy, v ktorej sidli farsky urad Malacky. Skolsku &ast tvori hlavna kladtorna
budova (juzné, vychodné a spojovacie kridlo) a mensSia jednopodlazna budova, ktord sa
nachadza v severovychodnej Casti objektu a sidli v nej Skolsky klub deti. Sicastou hlavnej
budovy je aj prilahla telocvi¢ia. Vonkajsi priestor objektu tvori rozmerny dvor, ktorého
sucastou je zelefiovy parcik s lavickami, vonkajsie betonové a travnaté ihriskd, Sportoviska,
detské ihriska a iné spevnené a nespevnené Casti.

(3) V mure, ktory oddeluje objekt od vonkajSieho okolia, su dva branové vstupy. Hlavny vstup
vedie z vonkajSieho klastorného ndmestia do nadvoria pred kostolom a tvori ho jedna vacsia
Zeleznd brana a dve mensie brany, ktoré su trvale uzavreté. Vacsia brdna je otvorend denne
v ¢ase od 06:00 do 22:00 a jej uzatvaranie zabezpecuje miestny farsky Urad. Z nddvoria kostola
vedie do Skolskej Casti objektu Zeleznd brana, ktord je otvorena v pracovné dni od 6:00
do 19:00 (otvéranie a uzatvéaranie brany zabezpecuje skolsky informator/vratnik).

(4) Vedlajsi vstup do objektu sa nachadza vedla budovy Slovenskej sporitelne a tvori ho velka
elezna brana spolu s malou brankou. Tento vstup je uréeny pre persondl SKD, zamestnancov
Skolskej jedalne, ostatnych zamestnancov skoly, ktory vyuZivaju parkovisko v areali objektu a
vozidla zabezpecujuce pre skolu rézne externé sluzby (vyvoz odpadu, zdsobovanie Skolskej
kuchyne atd.). Mald i velkd branku otvara v pracovnych drioch v ¢ase 06:00 upratovacka SKD a
uzatvara uréend vychovavatelka SKD po skonceni prevadzky SKD (priblizne v ¢ase 17:30 -
18:00).

(5) Do hlavnej budovy sa da vstupit styrmi vchodmi. Hlavny vchod s vratnicou sa nachadza
v Casti objektu, do ktorej sa vstupuje hlavnym vstupom a je urceny pre Ziakov, zamestnancov a
navstevnikov Skoly (pocas beinej prevadzky Skoly je otvoreny). Druhy bocny vstup sa
nachadza vo vychodnom kridle budovy skoly a je uréeny pre zamestnancov skoly a tieZ pre
organizovany presun deti do vedlajej budovy SKD alebo na presun Ziakov na velkud prestavku
(pocas prevadzky skoly je inak uzavrety). Treti vstup v juZnej casti budovy vedie
do kuchynskych priestorov a je uréeny pre zamestnancov Skolskej jedalne (pocas prevadzky
gkoly je inak uzavrety). Stvrty vstup do hlavnej budovy sa nachddza v juZnej &asti a sluZi na
presun Ziakov pocas velkej prestavky na Skolsky dvor alebo na organizovany presun Ziakov
pocas telovychovnej, vyu¢ovacej alebo inej aktivity (pocas prevadzky skoly je inak uzavrety).

(6) Hlavna budova skoly pozostava z troch Casti (tzv. kridla), ktoré su spolu vzdjomne vnutorne
prepojené:

a. juZné kridlo - je patpodlazné so suterénom:



x suterén tvori: $kolska vydajiia (45,07 m?), jeddlef (136,87 m?), 2 pracovné dielne pre
$kolnika (109,07 m?), $kolska dielfia pre vyutovaciu &innost (67,18 m?), $atne (35,40
m?), miestnost pre upratovacky (16,13 m?).

X prizemie tvori: kmenova ucebna |. s umyvadlom a pitnou vodou (44,69 m?), kmefiova
u¢ebfia Il. s umyvadlom a pitnou vodou (45,39 m?), kmefiova u¢ebfia Ill. s umyvadiom
a pitnou vodou (44,88 m?), kmeriova uéebfia IV. s umyvadlom a pitnou vodou (67,26
m?), socidlne zariadenia (osobitne pre chlapcov o vymere 25,13 m? - 4 zichody,
2 umyvadld, 5 pisoarov, 1 vylevka a pre dievéatd o vymere 16,26 m” - 3 zachody, 3
umyvadld), vratnica, kuchyfa, $atfia pre kucharky, kancelaria veducej SJ, socidlne
zariadenie pre SJ (2 zachody, 2 umyvadld, 1 vylevka), skladové priestory pre SJ.

x 1. poschodie tvori: odbornd ucebna I. s umyvadlom a pitnou vodou (49,77 m?),
odborna uéebia Il. s umyvadlom a pitnou vodou (53,36 m?), odborna uéebria I1l. (31,80
m?), odborna ugebria IV. (53,09 m?), odborna uéebrtia V. (30,46 m?), 2 kabinety pre
utitefov (16,33 m? a 15,94 m?), kanceldria zastupcu RS (16,60 m?), kancelaria $kolského
kaplana a vychovnej poradkyne (16,37 m?), zboroviia (36,34 m?), relaxatna miestnost
(kanceldria Skolského psycholéoga - 18,18 m?), sklad ucebnic (12,72 m?), socidlne
zariadenia pre dievéatd o vymere 19,46 m? (4 zichody, 3 umyvadla, 1 vylevka) a
socidlne zariadenia pre zamestnancov o vymere 17,33 m? (3 zichody, 3 umyvadla),
kaplnka (57,13 m?) a spoloenskda miestnost (136,12 m?).

x 2. poschodie tvori: odbornd ugebfia I. s umyvadlom a pitnou vodou (70,85 m?),
kmefiova u¢ebfia I. s umyvadlom a pitnou vodou (48,29 m?), kmefiova u¢ebiia Il. s
umyvadlom a pitnou vodou (44,75 mz), 2 kabinety (19,46 m? a 32,40 mz), kancelaria
riaditela $koly (24,83 m?), kancelaria zastupcu RS (20,02 m?), sekretariat (23,66 m?),
zborovria (45,43 m?), socidlne zariadenia pre chlapcov o vymere 14,48 m? (3 zachody, 2
umyvadld, 5 pisodrov) a socidlne zariadenie pre zamestnancov o vymere 2,42 m? (1
zachod a 1 umyvadlo).

x 3. poschodie tvori: kmeniovd ucebna I. s umyvadlom a pitnou vodou (47,71 m?),
kmefovéd ugebria Il. s umyvadlom a pitnou vodou (45,37 m?), kmefova ugebria lIl. s
umyvadlom a pitnou vodou (46,54 m?), kmeriova uéebria IV. s umyvadlom a pitnou
vodou (69,55 m?), kmefiova uebfia V. s umyvadlom a pitnou vodou (46,54 m?),
odbornd uebiia I. s umyvadlom a pitnou vodou (56,39 m?), 2 kabinety (14,43 m? a
24,08 m?), hospodarsky sklad (24,05 m?), socidlne zariadenia pre dievéatd o vymere
16,99 m? (3 zachody, 3 umyvadla, 1 vylevka).

% 4. poschodie tvori: odbornd uéebiia I. (85,06 m?), odborné uéebiia Il. s umyvadlom a
pitnou vodou (89,80 m?), socidlne zariadenie pre zamestnancov (1 zachod, 1
umyvadlo), sklad uéebnic, hospodarsky sklad, ateliér.

b. vychodné kridlo - je trojpodlazné:

x  prizemie tvori: odborna ucebfia I. s umyvadlom a pitnou vodou (51,51 m?), odborna
u¢ebria Il. s umyvadlom a pitnou vodou (86,76 m?), 2 kabinety (5,22 m*a 6,76 m?).

x 1. poschodie tvori: kmefiova ulebria I. s umyvadlom a pitnou vodou (46,31 m?),
kmefiova ucebria Il. s umyvadlom a pitnou vodou (45,03 m?), kmefiova u&ebiia Ill. s



umyvadlom a pitnou vodou (38,55 m?), kmefiova u¢ebfia IV. s umyvadlom a pitnou
vodou (36,99 m?), kmefiova ulebria V. s umyvadlom a pitnou vodou (41,19 m?),
socialne zariadenie (osobitne pre chlapcov o vymere 20,05 m? - 3 zachody, 3 pisoére,
4 umyvadla, pre dievéatd o vymere 20,83 m”- 4 zachody, 4 umyvadld, 1 vylevka a pre
personal o vymere 2,49 m? - 1 zachod, 1 umyvadlo), zborovia (29,95 mz), 2 Satne
(16,83 m* a 15,85 m?), sklad CO (3,69 m?).

x 2. poschodie tvori: kmefiovd u¢ebiia I. s umyvadlom a pitnou vodou (39,68 m?),
kmefiovd ucebria Il. s umyvadlom a pitnou vodou (42,52 m?), kmefova ugebria lIl. s
umyvadlom a pitnou vodou (42,15 m?), kmeriova uéebria IV. s umyvadlom a pitnou
vodou (49,42 m?), kmefiova uebfia V. s umyvadlom a pitnou vodou (56,94 m?),
kmefiova uéebiia VI. (93,19 m?), socidlne zariadenie (osobitne pre chlapcov o vymere
21,39 m? - 4 zachody, 7 pisoarov, 4 umyvadla, 1 vylevka a pre diev¢ata o vymere 18,94
m?” - 4 zachody, 5 umyvadiel), sklad u¢ebnic (13,90 m?), 2 $atne (34,48 m” a 25,21 m?),
socialne zariadenie pre zamestnancov (1 zachod, 1 umyvadlo).

c. spojovacie kridlo - je dvojpodlazné:

X prizemie uZiva farsky urad.

x 1. poschodie tvori: kmefiovd u¢ebiia I. s umyvadlom a pitnou vodou (38,31 m?),
kmefiovd uéebfia Il. s umyvadlom a pitnou vodou (43,58 m?), odborna uéebfia I. s
umyvadlom a pitnou vodou (39,89 m?), 1 kabinet (15,72 m?).

Hlavnu budovu $koly tvoria priestory s rozlohou cca 5313 m?.

(7) Telocvicna je sucastou juzného kridla budovy skoly a tvori ju jednopodlazna telovychovna
Cast (vlastna telocvi¢iia - 198,80 m?) a dvojpodlaina East, na prizemi ktorej sa nachadzaju:
kabinet (16,71 m?), naradoviia (25,96 m?), 2 %atne (9,76 m? a 11,1 m?), spolo¢né socialne
zariadenia o vymere 10,12 m? - 2 zachody a 2 umyvadlad (1. poschodie tejto casti tvori
spolocenska miestnost so samostatnym vstupom z hlavnej budovy Skoly). Do telocvi¢ne vedu
tri vstupy. Prvy vonkajsi vstup je samostatny, oddeleny od ostatnej ¢asti hlavnej budovy a
vyuzivaju ho externi uzivatelia telocvicne v mimo prevadzkovych ¢asoch. Druhy vonkajsi vstup
je zo Skolského dvora. Treti vstup je vnutorny, z hlavnej budovy Skoly a vyuZivaju ho Ziaci
Skoly. VyuZivanie telocvicne pre telovychovnu cinnost sa riadi osobitnym prevadzkovym
poriadkom.

(8) Budova $kolského klubu deti (s rozlohou cca 323 m?) je jednopodlazna a tvori ju: 5 u¢ebni
(plosné parametre jednotlivych ucebni su: 78,08 m?, 50,22 m?, 62,0 m?, 35,99 m?, 42,39 mz),
zborovria (33,45 m?), 2 socidlne zariadenia (osobitne pre chlapcov o vymere 8,75 m? - 2
zachody, 3 umyvadld, 2 pisodre a osobitne pre dievéatd o vymere 8,68 m*- 3 zachody, 3
umyvadld), 1 socialne zariadenie spolo¢né o vymere 7,92 m?- 2 z4chody, 1 pisoar, 2 umyvadla
(s vymedzenym priestorom pre persondl - 1 zachod), 2 sklady. Do budovy SKD vedu 2 vchody.
Sucastou objektu SKD je aj vonkajsi uzavrety aredl so spevnenymi i nespevnenymi ¢astami,
preliezkami, hojdackami a inymi hracimi detskymi prvkami. Vstup do aredlu je vyhradne z
budovy SKD.



Cl.a
Organizacia rezimu dia Ziakov

(1) Prevadzka hlavnej budovy Skoly je denne pocas pracovnych dni v ¢ase od 06:00 do 19:00.

(2) Hlavnu budovu Skoly otvara informator:

x 0 7:00 pre Ziakov gymnazia,
x 0 7.30 pre Ziakov zakladnej Skoly.

Ziaci vchadzaju do hlavnej budovy $koly hlavnym vchodom cez vrétnicu, do 3atni si odloZia
vrchné osatenie, prezuju sa a odidu do tried. Na chodbach je zabezpeéeny pedagogicky dozor.

(3) Hlavnu budovu 3koly uzatvédra informator o 18:00. Ziaci po ukoné&eni vyu¢ovania alebo
zaujmovej ¢innosti opustia budovu Skoly pod vedenim pedagdga.

(4) Prevadzka budovy Skolského klubu deti je denne pocas pracovnych dni v ¢ase od 06:00
do 7:45 (rannd sluzba) a v ¢ase od 11:30 do 17:30 (popoludiajsia sluzba). Budovu Skolského
klubu deti otvara rano o 6:00 upratovacka SKD. Deti SKD st odvedené z budovy SKD po 7:45
do hlavnej budovy $koly vychovavatelkou SKD cez boény vchod vo vychodnom kridle. V
popoludriajSom ¢ase uzatvara budovu SKD uréend vychovdavatelka po skonceni vychovnej
¢innosti (spravidla po 17:30).

(o
Organizacia vychovno-vzdelavacieho procesu

Vychovno-vzdelavacia ¢innost sa realizuje v stulade so Zakonom ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a
vzdeldvani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, ako aj dalSimi zakonnymi
predpismi a Pedagogicko — organizaénymi pokynmi vydanymi MSVVa$ SR na prislu$ny $kolsky
rok.

(1) Zaciatok vyucovania je o 8.05 hod. Vyucovacia hodina trva 45 minut, zacina a konci sa
zvonenim.

(2) Vyucuje sa podla platného rozvrhu hodin pre prislusny skolsky rok, ktory je zostaveny
v zmysle psychohygienickych zasad platnych pre tvorbu rozvrhu hodin pre Ziakov zakladnych
a strednych $kol.

(3) Prestavky medzi vyucovacimi hodinami su prisp6sobené potrebam Ziakov.
(4) Casové rozdelenie dna:

a. Prichod do $koly: 7.30 - 7.55 hod. (Z5), 7.00 - 7.55 hod. (GYM). V &ase od 8.00 do 8.05
prebieha na ZS spolo¢na ranna modlitba moderovana cez $kolsky rozhlas.



b. Odchod zo Skoly: po skonceni vyu€ovania daného rozvrhom hodin alebo po skonceni
zaujmovej Cinnosti.
c. Casovy harmonogram rozvrhu hodin a prestavok - zakladna 3kola:

. vyu€ovacia hodina 8:05-8:50
vyucovacia hodina 9:00 —9:45
vyucovacia hodina 9:55-10:40
vyucovacia hodina 11:00-11:45
vyucovacia hodina 11:55-12:40

A B B B B o

vyucovacia hodina 12:50-13:35

14:05 - 14:50,
13.35 - 14.20 (plati v pripade, Ze Ziaci nemaju 6. hod.)

~

. vyucovacia hodina

Obednajsia prestavka: 13.35 - 14.05 (prip. skor, ak vyucovanie konci pred 6 hodinou)

d. Casovy harmonogram rozvrhu hodin a prestavok - gymnazium:

. vyucovacia hodina 7:15 - 8:00

. vyucovacia hodina 8:05-8:50
. vyucovacia hodina 9:00 —9:45

. vyucovacia hodina 9:55 - 10:40

. vyucovacia hodina 11:55-12:40
. vyucovacia hodina 13:10-13:55

0
1
2
3
4. vyucovacia hodina 11:00-11:45
5
6
7. vyucovacia hodina 14:05 - 14:50
8

. vyucovacia hodina 14:55 - 15:40

Obednajsia prestavka: 12.40 - 13.10

Cl.6
Opatrenia na predchadzanie nadmernej zataze

(1) Skolsky nabytok je prispdsobeny vyske a telesnym rozmerom Ziakov, zohladfiuje sedenie
lavorukych Ziakov a Ziakov s refrakénymi chybami.



(2) Usporiadanie tried umoznuje striedanie usporiadania pracovnych miest Ziakov pri
vyucovani z dévodu zabranenia jednostranného zatazenia svalovych skupin tela.

(3) Rozvrh hodin je prispdsobeny v priebehu diia a tyzdna fyziologickej krivke vykonnosti Ziaka.

C.7
Opatrenia na predchadzanie vzniku a Sirenia prenosnych ochoreni

(1) Skolu méZe navitevovat Ziak, ktory je zdravotne spdsobily, neprejavuje priznaky akiutneho
ochorenia, nema nariadenu karanténu a pod. Ak Ziak prejavi priznaky akutneho ochorenia
alebo prenosného parazitdrneho ochorenia pocas diia, zariadi ucitel jeho izolaciu od ostatnych
Ziakov, so zabezpecenim dohladu nad nim a bezodkladne telefonicky informuje vedenie Skoly
a zakonného zastupcu Ziaka, ktory si po Ziaka ¢o najskor pride. V pripade potreby zavola rychlu
zdravotnu sluzbu.

(2) Pri zvyS8enom vyskyte akutnych respiracnych ochoreni, ak pocet nepritomnych Ziakov
presiahne 20% z celkového poctu Ziakov, riaditel Skoly ozndami tuto skutoc¢nost prislusSnému
RUVZ a prerusi vychovno-vzdeldvaci proces, pripadne prevadzku celého zariadenia (postupuje

pritom podla metodického usmernenia ¢. 15/2005-R z 31.10.2005 ktorym sa vydava Plan
opatreni pre zakladné a stredné Skoly a Skolské zariadenia pre pripad pandémie chripky v SR).

(3) Zamestnanci su povinni dodrziavat osobnu hygienu, hlasit zmenu zdravotného stavu, prip.
vyhladat lekarsku pomoc.

(4) Povereny zamestnanec pravidelne dopifia toaletné potreby na osobni hygienu ruk
v zariadeniach na osobnl hygienu Ziakov a zamestnancov. Ziaci maju moznost umytia ruk
v socialnych zariadeniach, v triedach, v odbornych uéebniach a pri jedalni.

(5) Zamestnanci skoly, ktori zodpovedaju za Cistotu budovy a vykondvaju sanitdciu priestorov,
maju k dispozicii miestnost na prezliekanie a samostatnu miestnost, v ktorej je inStalovana
vylevka. SU im poskytované osobné ochranné pracovné prostriedky (pracovny odev, pracovna
obuv, gumené rukavice a iné) a dalSie prostriedky potrebné pre Gcinné vykondavanie ich prace.

(6) Postup pri vyskyte prenosného parazitarneho ochorenia - pedikuldzy (zavsivavenia):

a. V pripade vyskytu vsi u dietata, oznami rodic ihned toto zistenie triednemu ucitelovi.
Ak vyskyt vsi u dietata zisti triedny ucitel, bezodkladne oznami tuto skuto¢nost vedeniu
Skoly a zdkonnému zdastupcovi dietata. Ziak je do prichodu zdkonného zastupcu
izolovany od kolektivu.

c. Triedny ucitel vyzve zakonnych zastupcov Ziaka, u ktorého sa vyskytli vsi, aby d6sledne
odstranili zavsivenie u dietata a upozorni ich na nevyhnutnost ponechania dietata
v domacom prostredi az do casu, kym vsSeobecny lekar neskonstatuje ukoncenie
ochorenia. Triedny ucitel upozorni rodiCov, aby preventivne vsetci ¢lenovia rodiny
poutzili pripravok proti vSiam (zaroven je potrebné, aby doma vycistili postelnu bielizen,
odev, Ciapky, predmety osobnej hygieny).



d. Skola do 24 hodin informuje rodi¢ov Ziakov $koly o vyskyte vi a vyzve ich k dokladnej
prehliadke vlasov u deti a na dodrziavanie opatreni proti Sireniu ochorenia, ako aj
o vc€asnom aplikovani dezinfekénych prostriedkov. Zaroven upozorni rodi€ov na
doslednu dezinfekciu Ciapok a salov.

e. Vsetky deti v danom kolektive, v ktorom sa vyskytli vSi, pedagdgovia i rodinni
prislusnici su povinni umyt si vlasy Sampdénom proti vSiam. Doporucuje sa aj
vyCesdvanie vsi Specidlnym hreberiom.

f. Kazdy clen Skolského kolektivu dbsledne dodrziava osobnd hygienu a pouziva len
vlastné predmety osobnej hygieny (uterdk, hreben). Predmety osobnej hygieny, ako aj
rozne pokryvky hlavy (3aly, Ciapky, Satky) sa nepozic¢iavaju.

g. Upratovacky vydezinfikuju prostriedkami na lezlici hmyz matrace a Zinenky a tieto sa
minimalne 4 nasledujlice dni nepouzivaju.

(7) Protiepidemické opatrenia: nariadené prisluinym RUVZ v suvislosti napr. s vyskytom
infekéného ochorenia (infekény zdpal pecene typu A) sa vykonavaju v plnom rozsahu.
Zodpovedny za ich plnenie je riaditel Skoly (umoZnenie navstevy ziakov k lekdrovi, vy€lenenie
zariadeni na osobnu hygienu, zvySenie frekvencie sanitacie skolského zariadenia a pod.).

(8) Urazy: Drobné Urazy odetri a prvi pomoc poskytne pedagogicky zamestnanec alebo
najblizsi zamestnanec skoly. K vdZznym Urazom subeZne s poskytovanim prvej pomoci najblizsi
svedok urazu privola rychlu zdchrannd pomoc.

Cl. 8
Opatrenia na podporu a rozvoj zdravia

(1) Skola podporuje zdravy Zivotny $tyl a zdravovednu osvetu. Akcentuje zdravy spdsob vyZivy
a podla moZnosti sa aktivne zapaja do ozdravovacich projektov ako napr. ,Mlie¢ny program®.

(2) Tuhy odpad sa zhromazduje v odpadovych nadobach, ktoré si umiestnené v triedach a
na chodbach skoly. Odpadové nadoby upratovacky denne vysypaju do kontajnerov, umyvaju
a dezinfikuju $pecidlnymi prostriedkami podla potreby. Skola podporuje separaciu odpadov,
nadoby na to uréené su umiestnené na chodbovych priestoroch skoly a vyprdzdnuju sa podl|a
potreby. ZmieSany komundlny odpad sa odvaza 1-krat tyzdenne. Vyvoz velkokapacitnych
kontajnerov na plast a papier sa realizuje podla potreby. Odvoz zabezpecuju Technické sluzby
mesta Malacky. Odkanalizovanie objektov je rieSené systémom verejnej kanalizacie.

v

(3) Skola dba na dodrZiavanie zdkona &. 377/2004 Z.z. o ochrane nefaj¢iarov a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov. V celom objekte skoly je zdkaz fajéenia. V kazdej vstupnej Casti
budovy skoly je na dobre viditelnom mieste umiestneny symbol zidkazu fajéenia.



Cl.9
Podmienky pohybovej aktivity

(1) Skola md vlastnu telocviéfiu, ktord vyuZiva na hodiny telesnej vychovy a pre $portovu
mimoskolskud ¢innost. Telocviéia ma oddelenu ¢ast uréenu na skladovanie telovychovného
naradia (narad'oviu). V telocvi¢ni maju Ziaci k dispozicii pre svoje potreby 2 Satne a zariadenie
na osobnu hygienu (umyvadld, zachodové kabiny).

(2) Rezim v telocvi¢ni sa riadi samostatnym prevadzkovym poriadkom. Podlaha v telocvicni a
prislusné zariadenia sa minimalne raz za den upratuju. Upratovacky a vyucujuci zabezpecuje aj
pravidelné vetranie priestoru telocvicne.

(3) V letnom obdobi Skola vyuZiva vonkajsi Sportovy areal Skoly - Skolsky dvor s piatimi
ihriskami (futbalové, hadzandrske, basketbalové, volejbalové, ihrisko na vybijana).
Starostlivostou o vonkajsi areal je povereny Skolnik, ktory zabezpeluje predovsetkym
pravidelné kosenie travnatej plochy. O Cistenie a Upravu aredlu dbaju aj vyucujuci techniky a
pracovného vyucovania.

(4) Vyucujuci telesnej vychovy dba na dodrziavanie spravnej skladby vyucovacej jednotky a
aktivne zapajanie sa deti do pohybovej a Sportove] ¢innosti.

. 10
Zabezpecenie stravovania

(1) Skola ma vlastnu $kolsku jedalen, v ktorej zabezpetuje stravovacie sluiby a pitny reZim
pocas vydavania obedov pre Ziakov a zamestnancov skoly.

(2) V 8kolskej jedalni sa dosledne dodrziavaju vietky hygienické poZiadavky. Ziaci su vedeni
k spravnym stravovacim navykom, kulture stolovania a dodrziavania zasad Cistoty ruk.

(3) Skolska jedalert ma vypracovany samostatny prevadzkovy poriadok.

.11
Zabezpecenie doplnkového stravovania prostrednictvom bufetov automatov a inych foriem
ambulantného predaja

(1) Skola nema vlastny $kolsky bufet.

(2) Na prizemi budovy Skoly ma Skola inStalované tri automaty: automat na teplé
bezkofeinové ndpoje, automat na mlie¢ne vyrobky a automat na sladkosti.



Cl. 12
Zabezpecenie dostato¢ného mnoistva pitnej vody

(1) Objekt budovy je napojeny na verejny vodovod, ktorého prevadzkovatelom je Bratislavska
vodarenska spolo¢nost.

(2) Dodrziavanie pitného rezimu je zabezpecené privodom pitnej studenej vody v triedach,
odbornych ucéebniach a v socidlnych zariadeniach.

(3) Vzborovniach je okrem studenej vody aj tepld voda. Ohrev vody je zabezpeleny
elektrickymi ohrievacmi vody.

(4) V socidlnych zariadeniach je ohrev teplej vody urcenej pre sanitdciu zabezpeceny
elektrickym ohrieva¢om alebo prostrednictvom plynového kotla.

Cl. 13
Zabezpecenie Cistoty a udrzby jednotlivych priestorov zariadenia

(1) Cistotu jednotlivych vnutornych priestorov budov zabezpeduju v sulade s ich pracovnou
naplfiou upratovacky a informatorka.

(2) Udrzbu 8koly a drobné opravy zabezpecuje $kolnik. Rozsiahlejsie opravy su zabezpeéované
prostrednictvom S$pecializovanych firiem.

(3) Pocas skolského roka sa v tyZzdni upratuje priebeine pocas kazdého pracovného dna.
Sposob a frekvencia upratovania/¢istenia zariadenia pocas skolského dna:
a. Komunikacné priestory Skolského zariadenia (chodby, schodiska, Satne)
Denne
Zametanie a nasledné umytie teplou vodou s pridavkom C(Cistiaceho prostriedku,
vysypanie odpadovych koSov.
TyZdenne - spravidla v pondelok
Umytie parapetnych dosiek, olejovych naterov na stenach, dveri a inych nabytkovych
Casti.
b. Ucebne, kancelarie, zborovne
Denne
Zametanie a umytie podlahy teplou vodou s pridavkom Ccistiaceho prostriedku,
vysavanie kobercov, preplachnutie sanity, vysypanie odpadovych kosov.
TyZdenne
Dokladné vycistenie sanity, umytie lavic, dveri, parapetnych dosiek, olejovych naterov
na stenach, utretie prachu na nabytku.
c. Kabinety, sklady
TyZdenne
Vysypanie odpadovych koSov, preplachnutie sanity



Mesacne
Zametanie a ndsledné umytie teplou vodou s pridavkom Cdistiaceho prostriedku,
vysavanie kobercov, dokladné vycistenie sanity, v pripade potreby Cistenie
dezinfekénym prostriedkom.
d. Sociadlne zariadenia
Denne
Umytie podlahy teplou vodou s pridavkom Cistiaceho prostriedku,
preplachnutie sanity, vysypanie odpadovych koSov.
TyZdenne - spravidla v piatok
Dékladné vycistenie sanity, dokladna dezinfekcia podlahy a keramickych obkladov,
zavedenie protizapachovych prostriedkov do WC a pisoarov.
V pripade potreby prebieha Cistenie aj ¢astejsie.
(4) Okrem rozpisu uvedeného v bode 3 vykondvaju upratovacky najma pocas Skolskych
prazdnin nasledujuce Cistenie:

2 krat rocne - umytie vSetkych okien

2 krat rocne - dokladné osetrenie nabytku

2 krat rocne - zavedenie prostriedkov proti usadenindm do sanity

2 krat rocne - tepovanie kobercov

4 krat roc¢ne - dokladné odstranenie necistot z bezne nepristupnych pléch

1 krat ro€ne - zavedenie prostriedkov proti mastnote do odpadového systému
1 krat ro€ne - umytie krytov nednovych svietidiel

(5) Postup pri mechanickej ociste a dezinfekcii povrchovych ploch miestnosti a predmetov

a. Mechanickd ocista miestnosti a priestorov je vykonavand vysdavanim, pripadne
pozametanim danych priestorov. Nasledne sa vykond umytie podlahy na vlhko
s pouzitim beznych detergentnych prostriedkov.

b. Pravidelna dezinfekcia pripravkami na baze chléru (napr. Savo) je vykondvana raz
tyZzdenne, okrem zariadeni na osobnu hygienu, kde sa tato dezinfekcia vykonava
denne. Pri pouzivani dezinfekénych pripravkov sa postupuje podla prilozeného navodu
vyrobcu a dosledne sa dba na dodrzanie doby expozicie.

c. Pracovné pomocky pouzivané na upratovanie su rozdelené podla ucelu pouzitia a
oznacené osobitne ako pomoécky pouZivané na osobnu hygienu a na iné
priestory/zariadenie. Kefy, handry, hubky, Spongie sa po kaidom poufZiti vyperq,
vydezinfikuju a vysusia. Metly, zmetdky, mopy sa po kazdom pouziti ocistia, oplachnu
pod tecucou vodou, uloZia vo vetratelnom priestore. Vedrd po pouZiti sa umyiju,
vydezinfikuju a vysusia.

(6) Starostlivost o vonkajsie priestory

Starostlivost o vonkajsie rekreacné, sportové a iné plochy zabezpecuje Skolnik a prileZitostne
aj upratovacky, pripadne iné osoby podla urcenia. V letnom obdobi sa podla potreby zaistuje



kosenie travy, hrabanie listia, orezdvanie drevin, Upravu a cistotu pred vchodom do arealu,
pred vchodom do budovy. Skolnik pravidelne udrziava v poriadku povalu, prezerad odkvapové
rary, krytinu strechy. V zimnom obdobi zabezpeduje odstrafiovanie snehu, vykonava
protiSmykové opatrenia. O Skolsky pozemok a kvetinové zahony sa staraju aj ucitelia spolu
so Ziakmi. Zabezpecuju polievanie kvetov, nasadenych plodin, odburifiovanie kvetinovych
zahonov, pretrhavanie, kyprenie, prekopdvanie pédy, na jesen pravidelné Cistenie aredlu Skoly
od listia. Vonkajsi vstup do budovy sa zametd pravidelne kazdy deni, v zimnom obdobi sa
udrziavaju chodniky, vonkajsi vstup do budovy a pristup zdsobovania do Skolskej jeddlne
zimnou udrzbou (posyp technickou solou, odhfiianie snehu).

Cl. 14
Pokyny pre zamestnancov, vratane povinnosti zabezpecenia trvalého dozoru nad ziakmi

(1) Pokyny pre zamestnancov skoly st sucastou organizaéného poriadku, skolského poriadku,
pracovného poriadku a uréenym rozvrhom pracovného dna. Rozvrh kazdého pracovného dna
uvadza povinnosti zamestnancov tak, aby bol zabezpeceny trvaly dozor nad Ziakmi. Kazdy
zamestnanec je povinny okamZite oznamit zastupcovi riaditela skoly alebo riaditelovi Skoly
kazdu skutocnost, ktorej désledkom by bola zmena tohto rozvrhu. V pripade absencie uditela
urci zastupca riaditefa ndhradny dozor.

(2) Nepedagogicki zamestnanci sa riadia organizaénym poriadkom, pracovnym poriadkom a
svojou pracovnou napliiou, v ktorej ma kazdy zamestnanec uréeny okruh pracovnych ¢innosti,
za ktoré je zodpovedny. V nich je zahrnuta aj bezpecnost Ziakov a zamestnancov skoly.

(3) VSetci zamestnanci su povinni dodrziavat Smernicu na zaistenie BOZP Ziakov v skole.
U¢itelia boli obozndmeni s metodickym usmernenim MSVVaS SR €.4/2009-R k zavedeniu
jednotného postupu $kol, sSkolskych zariadeni a vysokych $kol pri vzniku registrovaného
Skolského Udrazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti. Zabezpecuje sa dodrziavanie
metodického usmernenia MSVVa$S SR ¢.7/2006-R k prevencii a riedeniu Sikanovania Ziakov v
Skolach a Skolskych zariadeniach.

Cl. 15
Pokyny pre navstevy

(1) Hlavna budova Skoly je otvorena a spristupnena pre navstevy v ¢ase od 7.00 do 18.00.
Kazda cudzia osoba (vratane rodica) je povinna pri vstupe do budovy ohlasit sa u informatora
na vratnici a uviest dovod ndavstevy. Povolena navsteva sa zapiSe do knihy navstev. Volny
pohyb cudzich oséb v priestoroch Skoly nie je dovoleny.

(2) Rodicia/zakonni zastupcovia volne vstupuju do objektu len v ¢ase rodi¢ovskych zdruzeni.
V inom case vyuZivaju pocas Skolského roka na stretnutia s ucitelmi mimovyucovaci ¢as (pred
vyucovanim od 7.00 do 7.55 a po vyucovani do 18.00); skola odporuca si stretnutia vopred
dohodnut. Odvadzanie deti do triedy pred vyucovanim a z triedy po vyucovani, ako aj iné
navstevy deti spravidla nie su dovolené.



(3) V ojedinelych pripadoch si mozné aj stretnutia rodicov/zdkonnych zastupcov s ucitelmi
vo vyucovacom case (napr. v ¢ase volnych/konzultacnych hodin ucitelov), v tomto pripade
rodi¢ vstupuje do objektu Skoly v sprievode ucitela, ktory je povinny rodi¢a vyzdvihnut na
vratnici.

(4) Stretnutia rodi¢ov alebo inych cudzich o0s6b s vedenim 3koly prebiehaju
po predchdadzajucom dohovore.

(5) Uradné navstevy rodi¢ov/zdkonnych zdstupcov na sekretaridte $koly su moZné v Ease
uradnych hodin od 7.30 do 15.30.

(6) Navstevy cudzich os6b z dovodu stravovacich sluzieb respektuju prevadzkovy poriadok
Skolskej jedalne a si obmedzené na nevyhnutny ¢as. Navstevy rodic¢ov/zakonnych zastupcov v
Skolskom klube deti reSpektuju prevadzkovy poriadok tohto zariadenia.

(7) V pripade porusenia vnutornych predpisov skoly, predpisov BOZP alebo nereSpektovania
pokynov zamestnancov Skoly je osoba vykdzand z budovy Skoly. Z dovodu zavainého
porusovania tohto prevadzkového poriadku alebo inych vnutornych predpisov Skoly moéze byt
osobe zakdzany vstup do Skoly.

Cl. 16
Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

(1) Odpojenie skoly od elektrickej energie:

a. Vyucovanie bude prebiehat podla rozvrhu hodin bez zvonenia a pouZivania
audiovizualnej techniky.
b. Mimovyucovacie aktivity sa uskutocnia bez pouzivania audiovizualnej techniky.

(2) Odpojenie skoly od vody:

a. Pokial pritok vody nebude obnoveny do 60 minut, Ziaci vysSich ro¢nikov odchadzaju
domov. O Ziakov nizSich roc¢nikov sa staraju triedni ucitelia az do prichodu ich
rodica/zdkonného zastupcu.

b. O vzniknutej situacii st informovani rodicia/zakonni zastupcovia deti, zamestnanci a
zriadovatel.

(3) Iné mimoriadne udalosti:

a. Pre pripad vzniku inych mimoriadnych udalosti (poziar, unik nebezpecnych latok,
povoden atd.) je vsulade s platnou legislativou vypracovana samostatna
dokumentacia (vid prilohy).

b. V pripade akutneho nebezpedenstva musia zamestnanci a Ziaci rychlo a bezpecne
opustit priestory budov. Pre opustenie budov je vypracovany evakuacny plan, ktory je



trvale umiestneny na kazdom poschodi skoly. Uréené unikové cesty a nidzové vychody
su oznacené znackami.

c. Kazdu mimoriadnu udalost je nutné neodkladne nahlasit na sekretariat skoly a vedeniu
Skoly.

d. V pripade vzniku mimoriadnej udalosti (napr. ohrozenie zdravia Ziakov a zamestnancov
Skoly chemickymi, fyzikalnymi, biologickymi alebo inymi faktormi) su za Skolu poverené
kontaktné osoby, prostrednictvom ktorych sa priamo alebo na zdklade vydanych
opatreni RUVZ hl. m. SR so sidlom v Bratislave, RuZinovskd 8, 820 09 Bratislava,
zabezpecduju potrebné bezpecnostné aktivity - informovanost Ziakov Skolskym
rozhlasom, informovanost rodiCov, spoluprdca s lekdrmi primarnej zdravotnej
starostlivosti pre deti a dospelych, vykon ohniskovej dezinfekcie a iné.

Poverené osoby:

Mgr. Daniel Masarovic, riaditel Skoly, 0917 350 117, czsmalacky@gmail.com

Mgr. Elena Kabarcova, zastupca RS, 0908 115 450, elena.kabarcova@gmail.com
Mgr. Elena Huskovd, zastupca RS, 0901 704 053, elena.huskova@gmail.com
Katarina Rakdrova, sekretdrka skoly, 034 772 3803, katarina.rakarova@gmail.com

(4) Tiesriové volania a pohotovostné/poruchové sluzby

Integrovany zachranny systém SOS 112

PoZiarna a zachranna sluzba 150, 112

Zdravotnicka zachranna sluzba 155, 112

Lekarska sluzba prvej pomoci 112

Policia 158, 112

Mestska policia 159, 112

Policia Malacky 096151 3705, 034/772 22 33

Elektrarer - pohotovostnd sluzba 0850 111 567 (Stefanikova 45, Nitra)
Plyndrne - pohotovostna sluzba 0850 111 727 (Pezinska 58, Malacky)
Vodarne - pohotovostna sluzba 0800 121 333 (Kukucinova 35, Malacky)
RUVZ 02/43338286, 0917 426 111

¢l. 17
Zaverecné ustanovenia

(1) Prevadzkovy poriadok je zdkladnou normou, ktorou su dotknuté vsetky prislusné interné
postupy a pracovné postupy.

(2) Prevadzkovy poriadok uvddza skutkovy stav a cCinnosti, ktoré su trvale verejne znadme a
sustavne komunikované celou skolskou komunitou na pracovnych poradach zamestnancov,
rodicovskych zdruZeniach, triednych schdédzkach, konzultaciach rodicov a zakonnych
zastupcov s vyucujucimi.



(3) Podnety na zmenu prevadzkového poriadku sa predkladaju riaditelovi Skoly.

(4) Rusi sa platnost prevadzkového poriadku zo dna 1.1.2012, ktory bol vydany
zamestndvatelom pred podpisom tohto prevadzkového poriadku.

(5) Vsetci zamestnanci suU povinni oboznamit sa s prevadzkovym poriadkom najneskor
do dvoch tyZdniov nadobudnutia Ucinnosti, ¢o potvrdia svojim podpisom. Novi zamestnanci su
povinni obozndmit sa s prevadzkovym poriadkom v der nastupu do zamestnania.

(6) Prevadzkovy poriadok je vyhotoveny v Styroch originaloch. Jeden origindl je uloZeny
v kancelarii riaditela Skoly, jeden original je vSeobecne pristupny v zborovni Il. stupna, jeden
origindl je vSeobecne pristupny na sekretariate skoly a jeden origindl je vSeobecne pristupny
na vratnici.

Cl. 18
Prilohy

Skolsky poriadok

Politika bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci

Rizika (Hodnotenie rizik vyplyvajucich z pracovnych procesov)
Pravidld a pokyny na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
Pokyn pre pripad vzniku poSkodenia zdravia, organizacia prvej pomoci

o vk wnNE

Prevadzkovy poriadok telovychovno-Sportového zariadenia

V Malackach, dna 31.8.2015 Mgr. Daniel Masarovic
riaditel Skoly



